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Zamawiajacy:

Gmina Dobrzyniewo Duze

ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze

tel. +48 85 7428155, fax +48 85 7197147

kancelaria@dobrzyniewo.pl, http://bip.ug.dobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/

ZAPYTANIE OFERTOWE

przygotowane zgodnie z

wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
zatwierdzonymi przez Ministerstwo Rozwoju w dniu 22 sierpnia 2019 r.

oraz

na podstawie wytycznych znajdujgcych sie w ,,Zamdwienia udzielane w ramach projektéw.
Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014 — 2020”

dotyczace

ustugi opracowania ,,Planu transgranicznego zarzgdzania kryzysowego” oraz przygotowanie i
przeprowadzenie warsztatu planowania transgranicznego zarzadzania kryzysowego w zwigzku z
realizacjq projektu pn.: ,,Nowe podejscie do transgranicznego systemu zarzqdzania kryzysowego”
(ang. The new approach to the cross-border emergency management system).

Dobrzyniewo Duze, 2 pazdziernika 2019 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Zamawiajacy:

Gmina Dobrzyniewo Duze
ul. Biatostocka 25

16-002 Dobrzyniewo Duze

Sprawe prowadazi:

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze

ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze

tel. +48 85 7428155, fax +48 85 7197147

k.dolkin@dobrzyniewo.pl, http://bip.ug.dobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/

zaprasza do ztozenia oferty na realizacje ustugi opracowania ,Planu transgranicznego zarzadzania
kryzysowego” oraz przygotowanie i przeprowadzenie warsztatu planowania transgranicznego
zarzadzania kryzysowego w zwigzku z realizacja projektu pn.: ,Nowe podejscie do transgranicznego
systemu zarzadzania kryzysowego” (ang. The new approach to the cross-border emergency
management system) nr PLBU.03.02.00-20-0497/17-00, wspotfinansowanego ze S$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (3.
Common challenges in the field of safety and security (SECURITY), 3.2 Addressing common security
challenges).

Nazwa kodu CPV:

79430000-7 Ustugi zarzadzania kryzysowego

79410000-1 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania
92312210-6 Ustugi Swiadczone przez autoréw

80600000-0 Ustugi szkolenia w zakresie obrony i materiatéw bezpieczenstwa
80590000-6 Ustugi seminaryjne

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

Il.  Tryb udzielenia zamoéwienia:

Rozeznanie rynku — wartos¢ szacunkowa zamodwienia przekracza kwoty okreslone w sekcji 6.5.1
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
zatwierdzonych przez Ministerstwo Rozwoju w dniu 22 sierpnia 2019 roku.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

DEFINICJE:

Definicja ustugi digitalizacji:

Poprzez digitalizacje ,Planu zarzadzania transgranicznego”, nalezy rozumie¢ opracowanie wersji
elektronicznej w formacie PDF celem zamieszczenia na stronie internetowej poswieconej celom
projektowym (z zastosowaniem co najmniej 2 koloréw w przypadku gdy materiaty sg przeznaczone
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do druku jednobarwnego oraz co najmniej RGB lub, gdy materiaty sg przeznaczone do druku
kolorowego).

Definicja wydruku prébnego:

Poprzez wydruk prébny nalezy rozumieé¢ wydruk prototypowy w 1 egzemplarzu ukazujgcy rezultat
sktadu, w tym projektu graficznego, redakcji technicznej oraz innych elementéw procesu
przygotowania do druku.

Definicja matryca transgranicznej synchronizacji reagowania kryzysowego:

Stanowi graficzng prezentacje dziatan reagowania podejmowanych przez kazdg jednostke wtadzy w
danej jurysdykcji i respondentéw w zbiegu z reagowaniem spotecznosci pogranicza na
niebezpieczenstwo lub wypadek. Jest ona wykorzystywana jako wydajne narzedzie do optymalizacji
planowania, realizacji i wdrazania plandéw, procedur awaryjnych i list kontrolnych. Oferuje tez
mozliwos¢ identyfikacji wszelkich zaleznosci miedzy-jurysdykcyjnych i okresla ich relacje przed
nadejsciem kryzysu witasciwego.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest wustuga opracowania ,Planu transgranicznego zarzadzania
kryzysowego” oraz przygotowanie i przeprowadzenie warsztatu planowania transgranicznego
zarzgdzania kryzysowego w zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Nowe podejscie do transgranicznego
systemu zarzgdzania kryzysowego” (ang. The new approach to the cross-border emergency
management system) nr PLBU.03.02.00-20-0497/17-00, wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 (3.
Common challenges in the field of safety and security (SECURITY), 3.2 Addressing common security

challenges).
l. PLAN TRANSGRANICZNEGO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO:
1. Celem opracowania dokumentu jest promowanie, rozwdj, dostosowanie i wigczenie

nowoczesnych rozwigzan w dziedzinie zarzadzania kryzysowego do praktyk nowoczesnych
rozwigzan w dziedzinie zarzadzania kryzysowego do praktyk powszechnie stosowanych przez
straz pozarng oraz wzmacnianie wspofpracy transgranicznej w tym obszarze. Bedzie to mozliwe
poprzez opracowanie ,Planu transgranicznego zarzadzania kryzysowego”. Jest to system
zarzadzania i koordynowania dziatan w zakresie prewencji, fagodzenia, gotowosci, reagowania i
odbudowy, jakie podejmowane sg w obliczu zagrozen natury transgranicznej. System ten
angazuje odpowiednie departamenty i osoby odpowiedzialne ze te dziatania. W wyniku
opracowania planu, powstanie metoda koordynowania, integrowania i synchronizacji
reagowania w sytuacjach kryzysowych.

2. Zamawiajacy wskazuje, iz podstawowe zatozenia tresci dokumentu zostang wypracowane
podczas ,Wspdlnych warsztatéw z planowania transgranicznego zarzgdzania kryzysowego”.
Jedna sesja zostanie zorganizowana na Biatorusi (terytorium Rejonu Grodzienskiego), natomiast
kolejna w Polsce (terytorium powiatu biatostockiego). Whnioski i rezultaty omdwione przez
uczestnikéw warsztatéw bedg stanowity podstawe do opracowania dokumentu pt. ,Plan
transgranicznego zarzadzania kryzysowego.”
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10.

11.

Wykonawca zobowigzany jest do czynnego uczestnictwa w warsztatach, ktére zostana
zorganizowane na Biatorusi, w catosci przez Partnera Biatoruskiego, wtgcznie z moderatorem i
ttumaczem, zaplanowane w terminie 24-25.10.2019 r. (na koszt Wykonawcy, obejmujacy wize,
transport na i z Biatorusi, nocleg, wyzywienie ).

Plan ustanowi koncepcje operacyjne i okresli zadania oraz obowigzki wymagane do
przeprowadzenia wszechstronnych dziatan zarzgdzania kryzysowego przez Partneréw po obu
stronach granicy.

Plan na charakter koncepcyjny i doradczy. W zadnym razie nie moze byé postrzegany jako
dokument oficjalny, z ktérego wynikajg jakiekolwiek zobowigzania dla podmiotéw z Polski i
Biatorusi.

Dokument winien zawiera¢ nastepujgce zagadnienia:

a) wytyczenie obszaru planu,

b) definicja transgranicznego systemu reagowania kryzysowego,

c) pojecie gotowosci na wypadek sytuacji kryzysowych (zarzadzanie, zdolnosci, zasoby) i
standardéw wspodtpracy,

d) zasady dotyczgce gotowosci na wypadek sytuacji kryzysowej,

e) ramy gotowosci na wypadek sytuacji kryzysowych - Transgraniczna matryca reagowania
kryzysowego,

f) rézne rodzaje sytuacji kryzysowych (analiza zagrozen i redukcja ryzyka),

g) operacje reagowania kryzysowego,

h) szkolenia i ¢wiczenia,

i) monitorowanie, ocena i komunikacja.

Druk planu, w tym sktad i digitalizacja. Plan powinien by¢ wydrukowany w 20 egzemplarzach w

jezyku polskim i rosyjskim, zszyty lub zbindowany.

Plan transgranicznego zarzadzania kryzysowego winien by¢ przygotowany i opublikowany
zarowno w jezyku polskim oraz jezyku rosyjskim.

Wykonaweca dostarczy Zamawiajgcemu Plan transgranicznego zarzadzania kryzysowego w formie
plikéw tekstowych WORD, jak rowniez w formie PDF na dowolnych no$nikach danych.

Projekt graficzny opracowany przez Wykonawce musi zawieraé min. ilustracje/fotografie/grafy/
pliki JPG dopasowane do tematyki i zapewnione przez Wykonawce.

Wykonawca obowigzany jest trwale oznakowaé produkty stanowigce zasadnicze elementy
przedmiotu zamdwienia znakami graficznymi i napisami wynikajgcymi z aktualnie obowigzujacej
instrukcji oznakowania przedsiewzie¢ dofinansowywanych ze $rodkéw wspoétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-
Ukraina 2014-2020 (dostepnych pod adresem https://www.pbu2020.eu/pl/pages/355).

ORGANIZACIA, W TYM PRZYGOTOWANIE ORAZ PRZEPROWADZENIE ,WARSZTATU
PLANOWANIA TRANSGRANICZNEGO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO”:

Przedmiot zamdwienia obejmuje ustuge zakwaterowania (1 noc), wyzywienia oraz wynajmu sali
szkoleniowej podczas 2 — dniowych spotkan dla grupy. Koszt przygotowania i przeprowadzenia
warsztatu planowania transgranicznego zarzadzania kryzysowego obejmuje zintegrowany
program szkoleniowy sktadajgcy sie z 2-dniowych warsztatéw skierowanych do grupy 20
przedstawicieli witadz przygranicznych wtasciwych w dziedzinie reagowania kryzysowego i
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zarzadzania kryzysowego (10 PL/10 BY). Rekrutacje uczestnikow przeprowadzi Zamawiajgcy oraz
przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikdw warsztatéw. Wykonawca jest zobowigzany
poinformowaé wszystkich uczestnikdéw warsztatdw znajdujgcych sie na liscie przekazanej przez
Zamawiajgcego, o planowanym terminie rozpoczecia realizacji warsztatow i pozostawaé w
kontakcie z uczestnikami szkolenia w trakcie jego realizacji.

2. Podczas warsztatéw planowania transgranicznego zarzadzania kryzysowego uczestnicy bedg
pracowac nad okresleniem priorytetéw i obowigzkéw wzmacniajacych polityki i instytucje w
zakresie tagodzenia, przygotowania, reagowania i usuwania skutkdw zagrozen dla zdrowia i
bezpieczenstwa publicznego, w tym klesk zywiotowych, awarii technologicznych, lokalnych
zagrozen bezpieczenstwa i innych sytuacji kryzysowych na obszarze przygranicznym.

3. Miejsce realizacji warsztatéw: terytorium powiatu biatostockiego.

4. Wymiar godzin warsztatow: 2-dniowa sesja x 8 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 60
minut).

5. Planowany termin realizacji warsztatéw: Il kwartat 2020 r.

6. Zakres poszczegdlnych ustug obejmuje:

1) Nocleg ze $niadaniem - zapewnienie uczestnikom zakwaterowania w hotelu/pensjonacie/
osrodku wypoczynkowym o standardzie min. 3* dysponujacym pokojami 1 osobowymi i z
salg konferencyjng umozliwiajgcy realizacje programu warsztatéw.

2) Miejsce realizacji zadania musi spetnia¢ kryterium dostepnosci, zgodnie ze ,Standardami
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020”, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do ,,Wytycznych

w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

3) Wyzywienie na miejscu w lokalu Wykonawcy dla uczestnikdw warsztatéw obejmuje:

a) obiad - dwa dania (zupa + drugie danie) z deserem i z napojami zimnymi (sok, woda).
Kazdego dnia rézne zestawy obiadowe.

b) przerwa kawowa - kawe swiezo parzong, herbate min. 3 rodzaje, wode, soki, mleko,
cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki, ciastka, ciasto,
owoce - przerwy kawowe na miejscu w sali szkoleniowej lub w holu przed sal3. Kazde
dnia bedg serwowane 2 przerwy kawowe.

c) kolacja - bufet goracy, (min. dwa dania ciepte do wyboru); zimny bufet (wybér wedlin
serdw, satatkii przekaski), kawa i herbata oraz napoje zimne (bez ograniczen).

4) Wyzywienie musi uwzglednia¢ preferencji zywieniowych uczestnikow, na przyktad positki
wegetarianskie, bezglutenowe, dieta cukrzycowa, etc. jesli Zamawiajgcy zgtosi taka potrzebe
na minimum dzien przed rozpoczecia szkolenia do godz. 14.00. Ostateczna ilo$¢ osdb bedzie
zgtaszana na dzien przed rozpoczeciem warsztatow do godz. 14.00

5) Sala szkoleniowa dla grupy minimum 20 - 25 oséb, wyposazona w: stoty, krzesta, rzutnik
multimedialny z ekranem, tablice flipchart lub tablice suchoscieralne z mazakami
bezprzewodowy dostep do Internetu. Czas wynajmu sali - 8 godzin podczas kazdego dnia
warsztatow.

7. Wykonawca odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie warsztatéw zobowigzany
jest zapewni¢ do prowadzenia warsztatdw osoby o kwalifikacjach odpowiadajgcych
przedmiotowi warsztatow planowania transgranicznego zarzadzania kryzysowego - w
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8.

uzasadnionych przypadkach za pisemng zgoda Zamawiajagcego moze nastgpi¢ zmiana oséb
prowadzacych warsztaty. Wykonawca winien wskaza¢ w swojej ofercie imiona i nazwiska oséb,
ktore prowadzi¢ beda szkolenia. Kadra, odpowiedzialna za przeprowadzenie warsztatow,
winna sktadaé¢ sie z profesjonalnych moderatoréw, ktorzy zapewnia uczestnikom
profesjonalng moderacje majaca na celu osiggniecie oczekiwanych wynikéw dziatania, a takze
opracujg i zapewnig uczestnikom warsztatéw konspekty z zawartosciag merytoryczna.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest:

1) Zorganizowad i przeprowadzi¢ warsztaty zgodnie z opracowanym programem, ustalonym i
zaakceptowanym uprzednio z Zamawiajacym.

2) Zapewnic uczestnikom materiaty szkoleniowe i dydaktyczne niezbedne do realizacji szkolenia
(przygotowanie materiatow szkoleniowych/konspektéow opracowanych przez moderatoréw
obejmuje koszt druku, w tym sktad i digitalizacja materiatéw szkoleniowych, korekta
jezykowa, wedtug nastepujgcych wymagan technicznych: format: A4; naktad: 20
egzemplarzy, dtugopisy, torby, notesy dla 20 uczestnikéw) — 20 zestawdw szkoleniowych.

3) Organizator warsztatow winien zapewnic¢ sprzet niezbedny do przeprowadzenia warsztatow,
a takze inne elementy niezbedne w celu sprawnej organizacji.

4) Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wraz z ofertg planowany harmonogram realizacji

warsztatéw zawierajgcy daty i godziny zajeé wraz z rozpisanymi tematami. Wykonawca w
dniu rozpoczecia warsztatow przekaze wszystkim uczestnikom harmonogram przebiegu
warsztatow oraz zapozna uczestnikow z programem warsztatow. Dodatkowo Zamawiajacy
wskazuje, iz przewiduje mozliwos¢ zmiany harmonogramu warsztatéw w przypadku
wystapienia istotnych okolicznosci uniemozliwiajacych realizacje zaje¢ we wskazanym
terminie.

5) Wykonawca zobowigzany jest pisemnie informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich
planowanych zmianach w harmonogramie - przed ich dokonaniem.

6) Niezwtocznie pisemnie poinformowaé Zamawiajacego o sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw
na realizacje programu warsztatow i umowy.

7) Przetwarzaé dane osobowe o0sdb skierowanych na szkolenie, uzyskane w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy, tylko w zakresie niezbednym do realizacji tej umowy, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Prawa autorskie:

1.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia przeniesie na Zamawiajgcego
autorskie prawa majgtkowe do opracowanych materiatéw, ktére zostang wykonane w ramach
realizacji przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie przez Zamawiajgcego prawa zaleiznego do
opracowanych materiatow.

Wykonaweca przenosi ha Zamawiajgcego prawo zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do
opracowanych materiatow.
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4. Nabycie przez Zamawiajgcego praw, o ktdrych mowa powyzej, nastgpi bez ograniczenia co do

czasu, terytorium i liczby egzemplarzy opracowanych materiatéw, a obejmuje nastepujgce pola

eksploatacji oraz sposéb korzystania z opracowanych materiatéw:

1)

trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikg drukarskg, technika zapisu magnetycznego, technika cyfrowg Ilub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie Ilub
zwielokrotnianie takich zapiséw, wiaczajgc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne
korzystanie i rozporzgdzanie tymi kopiami;

wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu lub
jakiekolwiek inne zmiany);

publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w ten sposob, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie
przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na zgdanie;
rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;

nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposdb bezprzewodowy (drogg naziemng i
satelitarng) lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze
poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

prawo do okreslania nazw opracowanych materiatéw, pod ktdrymi bedg wykorzystywane lub
rozpowszechniane, w tym nazw handlowych,

prawo do wykorzystywania opracowanych materiatéw do celéw marketingowych Iub
promocji, w tym reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy, a takie do oznaczania lub
identyfikacji produktow i ustug oraz innych przejawdw dziatalnosci, a takze przedmiotow jego
wtasnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych;

prawo do rozporzadzania opracowaniami materiatédw oraz prawo udostepniania ich do
korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych
powyzej polach eksploatacji;

10) prawo do zwielokrotniania kodu lub ttumaczenia jego formy (dekompilacja), wiaczajgc w to

prawo do trwatego lub czasowego zwielokrotniania w catosci lub w czesci jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, a takze opracowania (ttumaczenia, przystosowania lub
jakichkolwiek innych zmian) bez ograniczania warunkéw dopuszczalnosci tych czynnosci, w
szczegblnosci, ale nie wytgcznie, w celu wykorzystania dla celéw wspdtdziatania z
programami komputerowymi lub rozwijania, wytwarzania lub wprowadzania do obrotu,
uzyczania, najmu, lub innych form korzystania o podobnej lub zblizonej formie.

5. Nabycie przez Zamawiajgcego praw, o ktérych mowa powyzej, w odniesieniu do danego

materiatu nastgpi z dniem przyjecia tego materiatu przez Zamawiajgcego na podstawie

protokotu odbioru. Z tym samym dniem Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego wtasnosé

wszystkich posiadanych nosnikéw, na ktérych utrwalono opracowane materiaty.

6. Nabycie przez Zamawiajgcego praw, o ktédrych mowa powyzej na wskazanych polach

eksploatacji oraz praw wtasnosci materiatéw nastgpi w ramach wynagrodzenia wskazanego w
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ofercie wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia. Z powyzszych tytutéw Wykonawcy
nie przystuguje zadne dodatkowe wynagrodzenie.

7. W przypadku wystgpienia przeciwko Zamawiajagcemu przez osobe trzecig z roszczeniami
wynikajgcymi z naruszenia jej praw, Wykonawca zobowigzany bedzie do ich zaspokojenia i
zwolnienia Zamawiajgcego od obowigzku swiadczen z tego tytutu.

8. W przypadku dochodzenia na drodze sgdowej przez osoby trzecie roszczern wynikajgcych z
powyzszych tytutéw przeciwko Zamawiajagcemu, Wykonawca bedzie zobowigzany do
przystgpienia w procesie po stronie Zamawiajgcego i podjecia wszelkich czynnosci w celu jego
zwolnienia z udziatu w sprawie.

WSPOtPRACA Z ZAMAWIAJACYM:
1. Od Wykonawcy oczekuje sie sprawnej i terminowej realizacji zamdwienia oraz wspotpracy z

Zamawiajacym, w tym:

1) Woyznaczenia osoby do kontaktdw roboczych,

2) Konsultowania realizowanej ustugi na kazdym etapie prac, w szczegdlnosci omawianie
poszczegdlnych elementéw sktadowych podczas tworzenia Planu transgranicznego
zarzadzania kryzysowego;

3) Elementy sktadowe opracowania, bedgcego przedmiotem zamdwienia, wymienione w pkt. 4
przedmiotu zamdwienia muszg uzyskaé¢ pozytywng akceptacje ze strony Zamawiajgcego na
podstawie protokotu odbioru.

4) Pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajgcym (spotkania odpowiednio do potrzeb,
kontakt, osobisty, telefoniczny i e-mail).

Iv. Warunki udziatu w postepowaniu:
Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:

1. O udziat w postepowaniu moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia tgcznie wskazane ponizej
warunki udziatu w postepowaniu:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej czynnosci lub dziatalnosci;

e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
zamowienia.

Ocena spetniania tych warunkéw nastgpi na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w
formularzu ofertowym zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.

2. Doswiadczenie osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia, Zamawiajgcy
uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze na potrzeby realizacji zamdwienia
dysponuje dwiema osobami, ktére przeprowadzity co najmniej 10 godzin szkoleniowych w

prowadzeniu warsztatow i/lub szkoleh zwigzanych z opracowywaniem plandéw, koncepcji lub

studiéw wykonalnosci.

Ocena spetniania przedstawionych powyzszych warunkdw udziatu w postepowania zostanie
dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia” i nastgpi na podstawie wykazu oséb skierowanych
do realizacji zamoéwienia przedstawionego zgodnie z Zatgcznikiem nr 3.
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V.

VL.

Dodatkowe warunki:

1. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcdw wyjasnienn dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od umowy o realizacje
przedmiotu niniejszego zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podawania

przyczyny.
Warunki dotyczace ptatnosci:

1. Zaptata wynagrodzenia za wykonane przedmiotu zapytania ofertowego nastgpi jedng ptatnoscia
na podstawie koncowego protokotu odbioru zrealizowanej ustugi. Warunkiem uznania
wykonania przedmiotu zaméwienia bedzie dostarczenie kompletu dokumentacji, w tym
zestawienie zawierajgce ilos¢ i zakres rzeczowy wykonanych czynnosci.

2. Podstawa wystawienia faktury koricowej bedzie podpisany protokdt odbioru zrealizowanej ustugi
bedacej przedmiotem umowy z kompletem niezbednych do rozliczenia, wymaganych
dokumentéw wymienionych

3. Termin pfatnosci za fakture koricowa wynosi 30 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu faktury
wraz z kompletem dokumentéw, o ktérych mowa powyzej.

4. Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na jego rachunek w Banku
IF ettt e et e e e e e e e e e e e —— e e e e atare e e eaataeeeeeantaereeeanraaeeas w terminie 30 dni od daty otrzymania
kompletnej faktury przez Zamawiajgcego. Faktura/y wystawiona/e bedzie/beda na:

Nabywca: Gmina Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze, NIP
9661844107, REGON 050659250.

Odbiorca: Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze

5. Strony dopuszczajg mozliwosé czesciowych rozliczed wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w
toku realizacji przedmiotu umowy. Elementy sktadowe zamdwienia, ktére beda obejmowaty
ptatnos¢ odpowiedniej czesci wynagrodzenia po wykonaniu ustug wskazanych powyzej w pkt. 1 z
uwzglednieniem zapiséw § 4 pkt. 3 potwierdzonych protokotem odbioru zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego, bedg ustalane przez Zamawiajgcego w toku realizacji przedmiotu umowy.

Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji:

W postepowaniu zostanie wytoniony Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene ofertowa brutto.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i
ich wagami:

C: ,Cena ofertowa brutto” —100% (maksymalna liczba punktéw — waga : 100)
Wz6r dla kryterium C: ,,Cena ofertowa brutto”:

C = (Cmin/Co) X 100 pkt
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gdzie:

C - oznacza liczbe punktéw jakie otrzyma badana oferta za kryterium - cena,

Cmin - Oznacza najnizszg cene brutto wykonania przedmiotu zamodwienia, sposréd waznych i
nieodrzuconych ofert,

C, - oznacza cene brutto oferty badanej. Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdéch miejsc po
przecinku.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw. Jezeli nie
mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. W przypadku wycofania sie Wykonawcy
z postepowania z najwyzszg liczbg punktéw, Zamawiajgcy zwrdci sie do kolejnego Wykonawcy, ktéry
uzyskat najwyzszg liczbe punktow.

Cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego
wypetniajagc odpowiednio Zatacznik nr 1 Cena musi byé wyrazona w walucie polskiej (PLN)
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towaréw i
ustug (VAT), jezeli na podstawie odrebnych przepisdw przedmiot zamdwienia podlega obcigzeniu tym
podatkiem. Wykonawca w cenie oferty uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z prawidiowa i petng
realizacjg przedmiotu zamodwienia, w tym wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy w zwigzku
z udzieleniem zamédwienia (wszystkie obcigzenia publicznoprawne, w tym sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek). Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca
beda prowadzone w walucie polskiej (PLN).

Cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega
Zmianie.

VII.  Sposdb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie oryginatu pocztg tradycyjna, kurierem lub osobiscie (liczy sie data
wptywu do siedziby Zamawiajacego) na adres: Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka
25, 16-002 Dobrzyniewo Duze.

2. Kompletna oferta powinna zosta¢ ztozona na Formularzu Ofertowym wraz z zatgcznikami w
sposob wskazany w pkt 1 w terminie do dnia 10.10.2019 r. do godz. 10:00.

3. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w sposdb czytelny.

4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

6. Dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania
wykonawcy (tzn. zgodnie z formg reprezentacji okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) badZ posiadajacg(-ce) stosowne
petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie oryginatu lub notarialnie

poswiadczonej kopii, ktdre nalezy dotgczy¢ do oferty.

7. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu prawidtowego ztozenia/dostarczenia oferty
ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data wystania przesytki pocztowej lub
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

kurierskiej. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

O wynikach postepowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Wykonawcy zostang
powiadomieni drogg e- mail lub telefonicznie.

Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, sktadajace
sie na wazng oferte.
Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami zatgcznikdw, a w szczegélnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert rGwnowaznych lub wariantowych.
Wzory dokumentédw dofgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotagczone do oferty, bgdz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca w toku postepowania moze zwracaé sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zaproszenia. Wyjasnienia zostang udzielone, o ile Zamawiajgcy uzna to za niezbedne, a nastepnie
zamiesci je na stronie internetowe;j: http://bip.ug.dobrzyniewoduze.wrotapodlasia.pl/.

Wykonawcy s3 zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych
wyjasnien.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

Forma oferty:

a. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty powinny byé przedstawiane w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

b. Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu do wgladu, gdy ztozona przez Wykonawce
kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

Kompletna oferta powinna zawieraé:

a. Formularz Oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego wypetniony i podpisany
przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

b. Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia stanowigcy Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego wypetniony i podpisany przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy;

c. Proponowany harmonogram organizacji warsztatdw planu transgranicznego zarzadzania
kryzysowego.

Oferte w formie papierowej nalezy ztozyé w zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujacy
sposoéb:
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nazwa i adres Wykonawcy
Gmina Dobrzyniewo Duze
ul. Biatostocka 25
16-002 Dobrzyniewo Duze

OFERTA — Tytut zapytania ofertowego:

Ustuga opracowania ,,Planu transgranicznego zarzadzania kryzysowego” oraz przygotowanie i przeprowadzenie
warsztatu planowania transgranicznego zarzadzania kryzysowego w zwigzku z realizacja projektu pn.: ,Nowe podejscie
do transgranicznego systemu zarzadzania kryzysowego”

(ang. The new approach to the cross-border emergency management system).”

Numer referencyjny: Rir.271.18.2019

VIII.

Harmonogram realizacji zamoéwienia:

Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego do dnia 30.06.2020 r., przy czym ustala sie nastepujgce terminy realizacji:

1) Czynne uczestnictwo w warsztatach realizowanych na terytorium Biatorusi — planowane w
terminie 24-25.10.2019 r. (na koszt Wykonawcy).

2) Termin realizacji warsztatéw planu transgranicznego zarzadzania kryzysowego — planowany
na Il kwartat 2020 r., przy czym Zamawiajacy zastrzega, iz termin ten moze ulec zmianie.
Doktadny termin organizacji warsztatéw zostanie przekazany Wykonawcy 2 miesigce przed
planowanym terminem realizacji.

3) Dostarczenie wydruku probnego przygotowanego opracowania zostanie dostarczony do
siedziby Zamawiajgcego w terminie do dnia 30.04.2020 r.

* W przypadku braku akceptacji oraz wystgpienia zastrzezen co do tresci dokumentu Wykonawca
zobowiqzuje sie do dokonania wszelkich poprawek zgodnie z sugestiami Zamawiajgcego zgodnie z
terminami okreslonymi we wzorze umowy.

4) Dostarczenie wydruku ostatecznego do siedziby Zamawiajgcego (uwzgledniajgcego sugestie
Zamawiajgcego) do dnia 30.06.2020 r.

Informacje dodatkowe:

1. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsérdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od umowy o
realizacje przedmiotu niniejszego zaproszenia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

1) Wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzieé.

2) Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia.
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3) Jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktérg musiatby wybra¢ jako najkorzystniejszg nie
gwarantuje uzyskania zatozonego efektu merytorycznego.

4) Jesli Zamawiajacy uzna, ze udzielenie zamdéwienia w biezgcym postepowaniu nie doprowadzi
do realizacji jego celu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez

podawania przyczyny.

Informacje zwigzane z ochrong danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 004.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duze z siedzibg w Dobrzyniewie
Duzym przy ulicy Biatostockiej 25 reprezentowana przez Woéjta.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym skontaktowad sie
mozna pod adresem e-mail: iod@eterneco.eu.

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

tj. w oparciu o zgode osoby, ktdrej dane dotycza.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia rozeznania cenowego

prowadzonego zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzonymi przez Ministerstwo Rozwoju w dniu 22

sierpnia 2019 r., ktérego przedmiotem jest realizacja ustugi opracowania ,,Planu transgranicznego

zarzadzania kryzysowego” oraz przygotowanie i przeprowadzenie warsztatu planowania

transgranicznego zarzadzania kryzysowego w zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Nowe podejscie

do transgranicznego systemu zarzadzania kryzysowego” (ang. The new approach to the cross-

border emergency management system) - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie

przepisbw prawa oraz na podstawie uméw powierzenia danych Beneficjentowi — Gminie

Dobrzyniewo Duze oraz Partnerom projektu.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 31 sierpnia 2026 roku.

Osoba, ktdrej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Danych Osobowych, w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
10. Osobie, ktdrej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b) i c)
RODO.
11. Podanie danych osobowych jest warunkiem ztozenia skutecznej oferty, a ich niepodanie
uniemozliwi wybor oferty.
12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XI.  Zataczniki:
Integralng czescig zapytania ofertowego sg nastepujace zatgczniki:
Zatacznik 1: Formularz ofertowy,
Zatgcznik 2: Wzér umowy,
Zatgcznik 3: Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamoéwienia.
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