Rir.271.28.2019

Gmina Dobrzyniewo Duze
ul. Biatostocka 25
16-002 Dobrzyniewo Duze

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),
ktérego przedmiotem sa:

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Gminy Dobrzyniewo Duze

zatwierdzam

(podpis kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

Biatystok, dnia 6 grudnia 2019 r.



DEFINICJE:

llekro¢
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

w niniejszym Ogtoszeniu o zamodwieniu jest mowa o:

postepowaniu - nalezy przez to rozumiec postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi prowadzone w trybie art. 1380 Pzp, ktdrego przedmiotem jest $wiadczenie ustug pocztowych
i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Dobrzyniewo Duze;

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi
prowadzone w trybie art. 1380 Pzp, ktérego przedmiotem jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w
obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Dobrzyniewo Duze;

Ogfoszeniu - nalezy przez to rozumieé niniejsze Ogtoszenie o zamodwieniu wraz z zatgcznikami;

Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.);

Kc - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.);
Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia publicznego;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Dobrzyniewo Duze z siedzibg w Dobrzyniewie Duzym przy ul.
Biatostockiej 25.

1. Nazwa, adres oraz inne dane Zamawiajacego.

Gmina Dobrzyniewo Duze
ul. Biatostocka 25
16-002 Dobrzyniewo Duze

dni

i godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30

Sprawe prowadzi:

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze
ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze

tel.

+48 85 7428155, fax +48 85 7197147

e-mail: k.dolkin@dobrzyniewo.pl, kancelaria@dobrzyniewo.pl

strona internetowa: http://bip.ug.dobrzyniewoduze.wrotapodl|asia.pl/

2. Tryb udzielenia zamdwienia.

2.1
2.2

2.3.

. Postepowanie prowadzone jest w trybie art. 1380 Pzp.

. Warto$¢ zamodwienia przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty 30 000 euro i nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Ogtoszeniu stosuje sie przepisy Kc oraz powotane w Ogtoszeniu przepisy
ustawy Pzp.

3. Opis przedmiotu zamodwienia.

3.1

3.2.

33

. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w tym
powszechnych ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Dobrzyniewo
Duze w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow,
przesytek niedoreczonych, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2188 z pdin. zm.)
Szczeg6towe wymagania zamawiajgcego dotyczace sposobu swiadczenia ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia
zostaty zawarte w Opisie Przedmiotu Zamdwienia, zwanych dalej ,0PZ”, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Ogtoszenia. Pozostate warunki realizacji zamowienia regulujg zapisy Projektu Umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 6
do niniejszego Ogtoszenia.
. Opis przedmiotu zamoéwienia wedtug kodéw i nazw okreslonych we Wspdlnym Stowniku Zamdwien (CPV):
64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie
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4. Termin wykonania zamodwienia.

4.1.

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia
przystugujgcego wykonawcy z tytutu realizacji umowy, w zaleznosci od tego, ktdre zdarzenie nastgpi pierwsze z
zastrzezeniem, ze Swiadczenie ustug rozpocznie sie nie wczesniej niz z dniem 1 stycznia 2020 roku.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnienie warunkéw

udziatu w postepowaniu.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajag wskazane ponizej warunki udziatu w

postepowaniu, w odniesieniu do poszczegdlnych czesci zamowienia:

1) kompetencji lub uprawniei do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile to wynika to z
odrebnych przepisbw — Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granica, tzn.
jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U.
z dnia 23 listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie okreéla w tym zakresie warunkéw udziatu w
postepowaniu;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy nie okreéla w tym zakresie warunkéw udziatu w
postepowaniu;.

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Oswiadczenie

o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do Ogtoszenia.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, zostanie wezwany do ztozenia w wyznaczonym przez
Zamawiajacego, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, mianowicie:

5.3.1. aktualne na dzien sktadania oferty oswiadczenie w zakresie wskazanym w zataczniku nr 4 do Ogtoszenia
0 zamowieniu. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowié¢ potwierdzenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

5.3.2. dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw Pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23 listopada 2018 roku, poz. 2188 ze
zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac
wraz z ofertg zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby

realizacji zamdwienia, ktore okresla zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu wraz z informacjg o

podstawie do dysponowania tymi zasobami zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do Ogtoszenia.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania, w zakresie, w jakim

powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w

Oswiadczeniu o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do Ogtoszenia.
Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia — nie spetnia”.

6. Podstawy wykluczenia oraz wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia.

6.1.

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktoéry nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamowienia, w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1
Pzp.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.

8.3.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 Pzp lub ust. 5 pkt 1 Pzp,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspétprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktdére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz
nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z ofertg Oswiadczenie o

braku podstaw wykluczenia zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do Ogtoszenia.

Wykonawca, ktoéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych podmiotach w Oswiadczeniu o braku podstaw do wykluczenia
zgodnie z Zatacznikiem Nr 4 do Ogtoszenia.

W _terminie 3 dni od opublikowania przez Zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert, Wykonawcy, ktérzy ztozyli

oferty zobowigzani s3 do ztozenia Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej
zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do Ogtoszenia.
Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, sktadania dodatkowych

dokumentow potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Pozostate zasady dotyczace sktadania oswiadczen lub dokumentéw przez Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, Oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa
do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen
lub dokumentéw.

Oswiadczenia, dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotdow, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca
oraz dotyczace podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale. Dokumenty, inne niz oswiadczenia, sktadane s3 w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z
nich dotyczg. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

8.1.
8.2.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W korespondencji zwigzanej z postepowaniem, Wykonawcy powinni postugiwaé sie numerem referencyjnym
postepowania: Rir.271.28.2019.

W postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac:

1) pisemnie na adres: Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze;
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2) faksem na numer: +48 85 7197147;

3) droga elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@dobrzyniewo.pl, k.dolkin@dobrzyniewo.pl;

z zastrzezeniem zapiséw rozdziatu 8 Ogtoszenia.
9.4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Katarzyna Dotkin, tel. +48 85 7428155 wew. 20, e-
mail: k.dolkin@dobrzyniewo.pl.

9.5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. W pozostatym zakresie stosuje sie
odpowiednio art. 38 Pzp.

10. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

11. Zaliczka na poczet wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczki na poczet wykonania zamodwienia.

12. Termin zwigzania ofertg.

12.1.Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

12.2.Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

12.3.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym, ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcéw
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13. Opis sposobu przygotowania oferty.
13.1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
13.2. Na oferte, sktadaja sie:

13.2.1. formularz ofertowy (Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu),

13.2.2. oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia),

13.2.3. oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia (Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia),

13.2.4. zobowigzanie innego podmiotu (Zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia) — w przypadku, gdy Wykonawca w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,

13.2.5. petnomocnictwo (w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii) — w przypadku, gdy oferta
zostata podpisana przez petnomocnika lub gdy oferte sktadajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23 Pzp. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

13.3. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

13.4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia.

13.5. Oferte na dang cze$¢ zamodwienia nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym zgodnie

z Zatacznikiem nr 2 do Ogtoszenia.

13.6. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzagdzona w sposdb czytelny.

13.7. Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy i
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wskazang/e we wtasciwym rejestrze lub posiadajaca/e
odpowiednie umocowanie (dokument potwierdzajgcy umocowanie np. petnomocnictwo w oryginale lub kopii

poswiadczonej notarialnie nalezy zatgczy¢ do oferty). Podpis winien by¢ czytelny (sktadac sie z imienia i nazwiska)

badz opatrzony pieczecig identyfikujgcy osobe sktadajgcg podpis.
13.8. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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13.9.Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

13.10.
13.11.

13.12.

13.13.
13.14.

13.15.

13.16.

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Ponadto zaleca sie trwate spiecie wszystkich dokumentow sktadajacych sie na oferte, utozenie wszystkich
wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnoscig podang w Ogtoszeniu oraz ponumerowanie wszystkich stron.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg by¢ oznaczone
klauzulg: ,INFORMACJE STANOWIACE TAJEMICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY
O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI”.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, zobowigzani sg przedtozyé ponadto w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem, petnomocnictwo do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

Jezeli oferta wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostata wybrana, Zamawiajacy
moze zgdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego przediozenia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

14. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

14.1.

14.2.
14.3.

Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm.), osobiscie lub za posrednictwem postarica na
adres:

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze

ul. Biatostocka 25, 16-002 Dobrzyniewo Duze

W terminie do dnia 16.12.2019 r. do godz. 11:00

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujacy sposdb:

Nazwa i adres Wykonawcy

(pieczec firmowa)
Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze
ul. Biatostocka 25, pokdj 1 (Sekretariat)

Oferta w postepowaniu na:
»Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym

na rzecz Gminy Dobrzyniewo Duze”

Nie otwieraé przed dniem: 16.12.2019 r. do godz. 11:15

14.4.

Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.
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14.5. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, tj.: Urzagd Gminy Dobrzyniewo Duze, ul. Biatostocka 25, pokdj

nr 1A 16.12.2019 r. o godz. 10:15. Otwarcie ofert jest jawne. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

14.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

14.7. Otwarcie ofert jest jawne.

14.8. Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze informacje dotyczace

ceny, terminu wykonania zamoéwienia, warunkdw pfatnosci zawartych w ofertach.

14.9. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje, o ktérych mowa w

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.
15.5.

15.6.

15.7.

16.

pkt 14.8 oraz kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny.
Wykonawca poda w Formularzu ofertowym sporzadzonym zgodnie z Zafgcznikiem nr 2 do Ogtoszenia o
zamoOwieniu tgczng cene ofertowg brutto oraz ceny jednostkowe brutto za wykonanie catosci przedmiotu
zamoOwienia, przy czym cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.
W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug (VAT), jezeli na podstawie odrebnych przepiséw
przedmiot zamdwienia podlega obcigzeniu tym podatkiem.
Wykonawca w cenie oferty uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg i petng realizacjg przedmiotu
zamoOwienia, obejmujacg kompleksowg realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z zakresem okreslonym w
Ogtoszeniu 0 zamodwieniu.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie polskiej (PLN).
W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyna¢ na cene przedmiotu zamdwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Wykonawca powinien zapoznac sie z przedmiotem zamdwienia w celu
skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.
Cena oferty musi by¢ wyrazona z ztotych polskich, z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenie za
przedmiot zamdwienia odbywac sie bedzie w ztotych polskich. Kazdy z wykonawcédw moze zaproponowac tylko
jedng cene i nie moze jej zmienié.
Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢, zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybodr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteridw i sposobu oceny ofert.

16.1.Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

L.p. Kryterium Liczba punktow (waga)
1 Cena ofertowa (C) — 100% 100
RAZEM: 100

16.2.Kryterium C: Cena (10% wagi oceny).

1) Ocena kryterium cena bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego przez Wykonawce formularza
ofertowego;

2) Cena okresla catkowitg warto$¢ brutto (tj. z VAT) realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia,
wynikajgcej z uwzglednienia wszystkich kosztéw jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg
przedmiotu zamodwienia;
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3) Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z
ponizszym wzorem:
C=(Cmin/Co) x 100pkt
gdzie:
C- oznacza liczbe punktéw jakie otrzyma badana oferta za kryterium - cena,

Cmin-  0znacza najnizszg cene catkowitg brutto realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia w
ofercie badanej

Co- oznacza cene catkowitg brutto oferty badanej za realizacje ustugi bedacej przedmiotem
zamowienia

16.3. Liczba punktéw przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

16.4. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

16.5. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

16.6. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a
jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

17. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
17.1. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i
adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

4) uniewaznieniu postepowania
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

17.2. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, chyba ze zastosowanie znajduje rozdziat 13 pkt 13.9 Ogtoszenia;

7) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

8) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli zamawiajacy zadat
whniesienia wadium;

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

17.3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba Zze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
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17.4.

17.5.

W przypadku, gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwdch lub wiecej
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy zazagda umowy regulujacej
wspotprace tych podmiotdw przed przystgpieniem do podpisania umowy na realizacje zamdwienia publicznego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

18. Zawarcie umowy:

18.1.

18.2.

18.3

Zamawiajacy informuje, ze wymaga od wykonawcy aby zawart z zamawiajgcym umowe w sprawie niniejszego
zamowienia publicznego pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej na warunkach szczegétowo okreslonych w
projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia o zamoéwieniu.
Zamawiajacy informuje, ze w projekcie umowy zawart istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ktore w szczegdlnosci dotyczace:

1) Opisu przedmiotu zamowienia,

2)Warunkéw zwigzanych z realizacjg, wykonaniem przedmiotu umowy,

3)Wysokos¢ kar umownych z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

4) Warunki zamiany umowy,

5)Warunkow ptatnosci,

6) Warunkdéw rozwigzania i odstgpienia od umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego, na
podstawie art. 144 ustawy Pzp, w sposéb i na warunkach okreslonych w Projekcie Umowy. 19.4. Ztozenie oferty
przetargowej a tym samym przyjecie warunkéw postepowania przez wykonawce jest réwnoznaczne z akceptacja,
przyjeciem postanowien Projektu Umowy proponowanych przez zamawiajgcego.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Informacje zwigzane z ochrong danych osobowych.

20.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duze z siedzibg w Dobrzyniewie Duzym przy
ulicy Biatostockiej 25 reprezentowana przez Wéjta
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email: jiod @eterneco.eu
=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Dobrzyniewo Duze;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2019r., poz. 1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
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. posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

21. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy art. od 179 do 198g Pzp.

21 Zataczniki do Ogtoszenia.

Wykaz zatgcznikéw stanowigcych integralng cze$¢ Ogtoszenia:

1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

2 Wzér formularza ofertowego

3 Wz6r oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

4 Wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

5 Wz6r oswiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

6 Wzér umowy
7 Wz6r zobowigzania do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdow na potrzeby wykonania zamdwienia

8 Wz46r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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