Rir.271.5.2020
Dobrzyniewo Duze, 31.01.2020r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

»Zakup wraz z dostawg toneréw i bebnéw do drukarek na potrzeby Urzedu Gminy Dobrzyniewo
Duze”
(dot. postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro)

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze

ul. Biatostocka 25

16-002 Dobrzyniewo Duze

Nabywca:

Gmina Dobrzyniewo Duze
ul. Biatostocka 25

16-002 Dobrzyniewo Duze
NIP 966-184-41-07

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup wraz z dostawg tonerdéw i bebndéw oraz ich odbidér po zuzyciu.
Zamoéwienie dotyczy oryginatéw lub materiatdw rdwnowaznych co do jakosci z oryginatami z tym, ze
ciezar udowodnienia réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy (nie dotyczy punktow 8-19 specyfikacji
cenowej toneréw i 1-11 specyfikacji cenowej bebnéw - wymagane oryginaty).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

a. Szczegétowy wykaz zamawianych materiatéw eksploatacyjnych oraz ich szacunkowa ilo$¢ okreslona
jest w formularzu ofertowym wraz ze specyfikacjg stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

b. Wszystkie oferowane materiaty eksploatacyjne muszg by¢ produktami fabrycznie nowymi nie
noszgcymi $ladéw uszkodzen zewnetrznych oraz uprzedniego uzytkowania.

c. Oferowane produkty powinny by¢ dostarczone w fabrycznie zamknietych opakowaniach,
zawierajgce wszelkie zabezpieczenia stosowane przez producenta (hologramy, paski zabezpieczajgce
przed wysypywaniem sie proszku, itp.) umozliwiajgce ich identyfikacje (rodzaj, ilos¢, nr katalogowy,
itp.).

d. Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg byé objete gwarancjg na okres nie krétszy niz 12
miesiecy od daty zakupu.

e. Okres waznosci (przydatnosci do uzycia) dostarczonych produktéw nie moze by¢ krotszy niz 12
miesiecy od daty zakupu.

3. Wymagania stawiane Oferentowi:

a. Oferent gwarantuje, ze dostarczone produkty beda wysokiej jakosci oraz zapewnig kompatybilnosc¢
pracy z urzgdzeniami Zamawiajgcego.



b. Oferent gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczanych przez niego produktdw nie
spowoduje utraty gwarancji producenta urzadzenia, do ktérego sg przeznaczone.

c. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze jakos$¢ materiatéw eksploatacyjnych nie
odpowiada Zamawiajgcemu (krdotka zywotnosé, zta jakosé wydrukdw, kolory niezgodne ze wzorcem,
itp.) Oferent zobowigzany jest wymienic je na inne bez prawa zadania dodatkowej zaptaty.

d. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego uszkodzenia drukarki, kserokopiarki czy urzadzenia
wielofunkcyjnego, spowodowanego jakoscig tonera, Oferent zobowigzany jest do dokonania
bezptatnej naprawy urzadzenia w ciggu 72 godzin od chwili zgtoszenia (uszkodzenia sprzetu bedg
zgtaszane telefonicznie lub poczta mailowg). Jezeli Oferent nie dokona naprawy w ciggu 72 godzin,
Zamawiajgcy zleci naprawe innemu podmiotowi, a kosztami obcigzy Oferenta.

e. Oferent zobowigzany jest do odbioru pojemnikdw po wszystkich zuzytych materiatach
eksploatacyjnych bedacych przedmiotem zamdwienia, na wiasny koszt, w terminie do 14 dni od daty
zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

f. Odbidr pojemnikéw po zuzytych materiatach eksploatacyjnych, o ktérych mowa powyzej, odbywac
bedzie sie kazdorazowo na podstawie ,Karty Przekazania Odpadu" wystawiane] przez Oferenta.

g. Z chwilg odbioru pojemnikéw po zuzytych materiatach eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
bedacych przedmiotem zamdwienia Oferent przejmuje za nie odpowiedzialnos¢.

h. Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy z tytutu
realizacji zamowienia.

i. Oferent zobowigzany jest do sukcesywnego dostarczania przedmiotu zaméwienia na wlasny koszt i
wthasnym transportem na adres Zamawiajgcego.

j. Dostawa powinna nastgpi¢ w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania zamdwienia sktadanego
przez Zamawiajgcego, w ktérym okreslono kazdorazowo rodzaj oraz ilo$¢ zamawianego asortymentu.

k. Zamoéwienia, o ktérych mowa powyzej sktadane bedg telefonicznie badz drogg elektroniczng.

|. Oferent zobowigzany jest do dostarczania zamawianych produktéw do siedziby Zamawiajgcego w
dni robocze w godzinach 08:00 - 15:00

4. Zamawiajgcy zastrzega, ze ilosci i rodzaj zamawianych produktéw mogg ulec zmianie w zaleznosci
od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2020 r.
IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu (przyktadowy formularz oferty - zatgcznik nr 1 do zapytania) wraz
z wypetniong specyfikacjg cenowa towaru (zatacznik nr 1 do oferty wykonawcy).



3. Oferta powinna by¢:

a. opatrzona pieczatka firmowa,

b. posiada¢ date sporzadzenia,

c. zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

d. podpisana czytelnie przez osobe upowazniong,

4. Wszelkie poprawki w ofercie i formularzach nalezy zaparafowac oraz opatrzy¢ data.
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty mozna sktada¢ W siedzibie Zamawiajgcego Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze, sekretariat pokdj
1 osobiscie lub drogg korespondencyjng w zamknietych kopertach opatrzonych danymi Oferenta oraz
zapisem: ,Materiaty eksploatacyjne dla Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze 2020”

2. Termin sktadania ofert uptywa 05.02.2020 r. o godz. 10:00. Oferty, ktére wptyng po tym terminie
nie beda rozpatrywane.

3. Otwarcie oraz ocena ofert zostanie dokonane w dniu 03.02.2020 r. o godz. 10.45 (sekretariat).
Otwarcie ofert jest jawne. O wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty Oferenci zostang
poinformowani pocztg elektroniczna.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT

W zapytaniu zostanie wytoniony Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene ofertowg brutto za
realizacje przedmiotu zamdwienia. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie
kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

C: ,Cena ofertowa brutto” —100% (maksymalna liczba punktéw — waga : 100)
W?z6r dla kryterium C: ,,Cena ofertowa brutto”:

gdzie:

C - oznacza liczbe punktéw jakie otrzyma badana oferta za kryterium — cena ofertowa brutto,

Cmin - Oznacza najnizszg cene brutto wykonania przedmiotu zamdwienia, sposréd waznych i
nieodrzuconych ofert,

C, - oznacza cene brutto oferty badanej. Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow. Jezeli nie
mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. W przypadku wycofania sie Wykonawcy
z postepowania z najwyzszg liczbg punktéw, Zamawiajacy zwrdci sie do kolejnego Wykonawcy, ktéry
uzyskat najwyzszg liczbe punktow.



VIl. DODATKOWE INFORMACIE
1. Oferta musi zawierac¢ podpisany formularz cenowy i formularz ofertowy.

2. Z firmg, ktéra przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa (wzér umowy stanowi
zatacznik nr 2).

3. Dodatkowych informacji udziela Katarzyna Dotkin pod numerem telefonu + 48 85 742 81 55 oraz
adresem e-mail: k.dolkin@dobrzyniewo.pl

VIIl. ZALACZNIKI
1. Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy wraz ze specyfikacja
2. Zatgcznik Nr 2 - Wzér umowy



