’ZARZADZENIE NR OR.120.5.2020 .
WOJTA GMINY DOBRZYNIEWO DUZE
7 dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie podjecia dzialan w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2

i wywolanej nim choroby zakaznej

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z p6z. zm.), Wéjt Gminy Dobrzyniewo Duze zarzadza co
nastepuje:

§1

W zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim choroby
zakaznej, zgodnie z rekomendacjami Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, polecam
wdrozenie nast¢pujacych dzialan:

I.

10.
Ll

12.

13.

W zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim choroby
zakaznej posiedzenia Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego odbywaja sie
codziennie w godzinach pracy urzedu. Zespdt podejmuje dziatania zgodnie ze swoimi
kompetencjami.

Funkcjonowanie Urzedu Gminy zostaje dostosowane do aktualnej sytuacji i objete
specjalnymi procedurami. Urzad pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-
15.30. '

Nalezy informowacé i zachecaé mieszkancow do ograniczenia kontaktow bezposrednich i
zalatwiania spraw telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem platformy ePUAP, a
takze dokonywania wptat przelewami elektronicznymi.

W czasie godzin urzedowania Urzgdu Gminy Dobrzyniewo Duze drzwi wejsciowe do
gléwnego budynku urzedu (ul. Bialostocka 25) oraz budynku Referatu Gospodarki
Komunalnej (ul. Biatostocka 23) pozostajg zamknigte od wewnatrz, klucz pozostaje w
drzwiach.

W przypadku zaistnienia koniecznosci osobistego zalatwienia sprawy interesanci
przyjmowani bg¢dg po uprzednim telefonicznym zgloszeniu, omoéwieniu sprawy
i uzgodnieniu terminu wizyty w urzedzie.

Tworzy si¢ Biuro podawcze przeznaczone do przekazywania i odbierania dokumentow
przez klientéw Urzedu, ktore bedzie zlokalizowane w budynku Gminnego Centrum
Kultury w Dobrzyniewie Duzym, ul. Lipowa 71. Bedzie czynne od poniedziatku do
piatku w godzinach 7.30-15.30.

Wszelkie druki lub wzory wnioskéw powinny by¢ dostepne w biurze podawczym.

W godzinach pracy obowiazuje zakaz opuszczania budynku Urzedu Gminy bez zgody
Whojta lub osoby przez niego upowaznione;.

Wyjazdy pracownikow na szkolenia i konferencje zostaja odwotane, natomiast pozostale
wyjazdy shuzbowe kazdorazowo pozostaja do decyzji Wdjta lub osoby przez niego
upowaznionej. Wyjazdy mozna realizowaé tylko i wylacznie samochodami shuzbowymi
lub prywatnymi $rodkami transportu, za uprzednig zgoda Wdjta lub osoby upowaznione;.
Nie zaleca si¢ korzystania ze srodkoéw transportu zbiorowego.

Zawiesza si¢ dziatalno$¢ Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.
Zamyka si¢ boisko ORLIK w Nowym Aleksandrowie, ul. Pogodna 125 oraz Punkt
Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych w Pogorzatkach.

Odwotane zostajg wszystkie wydarzenia i spotkania z mieszkancami oraz podmiotami
zewnetrznymi organizowane przez komorki organizacyjne Urzgdu Gminy.

Sluby cywilne udzielane beda jedynie w obecnosci pary mtodej i $wiadkow.

§2

. W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub klienta wystapily objawy

zarazenia wirusem SARS-CoV-2 zaleca si¢ nastepujacy tryb postepowania: taka osobe
nalezy odizolowa¢ od pozostalych oséb oraz niezwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu



N

Powiatowsa Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Biatymstoku i postgpowaé Scile
wedlug jej zalecen.
2. Zgodnie z zaleceniami Glownego Inspektora Sanitarnego w Polsce =zaleca si¢
przestrzeganie podstawowych zasad higieny i ostroznosci, przede wszystkim:
a) czeste mycie rgk — co najmniej 30 sekundowego mycia ragk woda z myditem lub
detergentem lub korzystanie z dozownikow z ptynem dezynfekcyjnym.
b)ochrone podczas kichania i kaszlu — usta i nos nalezy zakrywa¢ chusteczka lub zgigtym
tokciem, chusteczke trzeba jak najszybciej wyrzuci¢ do zamknigtego pojemnika na
$mieci, a r¢ce doktadnie umyé¢, jak w pkt a),
c)zachowanie odlegtosci od 0sdb, ktdre kichajg i kaszla - zalecane, aby odsuwac si¢ na co
najmniej 1-1,5 metra od osob, ktdre maja objawy zakazenia, takie jak katar, kaszel,
goraczka;
d)unikanie dotykania oczu, ust, nosa — w ten sposob zarazki szybko przemieszczaja si¢ z
dtoni do organizmu, gdzie moga wywola¢ infekcje.
3. Pomieszczenia Urzedu (w szczegoélnosci podiogi, klamki, biurka i obstugiwane
urzadzenia) nalezy systematycznie dezynfekowaé przeznaczonymi do tego srodkami.
4. Poleca si¢ ograniczenie kontaktow osobistych pomi¢dzy pracownikami, w pierwszej
kolejnosci sprawy stuzbowe nalezy zalatwiaé telefonicznie.
5. W celu przeciwdzialania zarazeniem wirusem COVID-19 pracodawca moze poleci¢
pracownikowi wykonywanie pracy okreslonej w umowie o prac¢ poza miejscem jej
statego wykonywania, tzw. pracy zdalne;.

§3
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na Tablicy Ogloszen Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Urzedu Gminy.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta, Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom
referatow Urzgdu Gminy Dobrzyniewo Duze.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.03.2020 r. i obowigzuje do odwotania.




