Zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia Nr Or.120.4.2019
Woéjta Gminy Dobrzyniewo Duze
z dnia 11 lutego 2019 r.

STRUKTURA URZEDU GMINY
DOBRZYNIEWO DUZE



STANOWISKA KIEROWNICZE

1.

Wojt Gminy — petnigcy jednoczesnie funkcje Kierownika USC oraz Kierownika
Referatu Spraw Obywatelskich — 1 etat

Zastepca Wojta — pelnigcy jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu Inwestycji i
Rozwoju Gminy — 1 etat

Skarbnik Gminy — petniagcy jednoczesnie funkcj¢ Kierownika Referatu Finansowego —
1 etat

Sekretarz Gminy — petnigcy jednocze$nie funkcje Kierownika Referatu
Organizacyjnego — 1 etat

Zastgpca kierownika USC

Kierownik Referatu Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych

Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego, Nieruchomosci i Ochrony
Srodowiska

Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej

Zastepca Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej

KOMORKI ORGANIZACYJNE URZEDU GMINY:

I. REFERAT ORGANIZACYJNY

N o a k~ wnh e

Kierownik referatu — referatem kieruje Sekretarz Gminy
Stanowisko ds. organizacyjnych i kadrowych — 1 etat
Stanowisko ds. organizacyjnych i spotecznych — 1 etat
Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy — 1 etat
Stanowisko ds. o$wiaty — 1 etat

Stanowisko do spraw obstugi informatycznej — 1 etat

Stanowisko obstugi: sprzataczka — 1 etat

Il. REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH I USC

1.
2.
3.

Kierownik Referatu — referatem kieruje Wéjt Gminy jako kierownik USC
Z-ca Kierownika USC — 1 etat
Stanowisko ds. obywatelskich — 1 etat

I1l. REFERAT FINANSOWY

1.

Kierownik Referatu — referatem kieruje Skarbnik Gminy



VI.

VII.

Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej — 2 etat
Stanowisko ds. ksiegowos$ci podatkowej — 2 etaty
Stanowisko ds. podatkow i optat lokalnych — 3 etaty

o & w P

Stanowisko pomocy administracyjnej — 1 etat

REFERAT OBSLUGI FINANSOWEJ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
Kierownik Referatu — 1 etat
Glowny Ksiggowy — 1 etat

Stanowisko ds. ksiegowosci — 1 etat

REFERAT PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO, NIERUCHOMOSCI I

OCHRONY SRODOWISKA

1. Kierownik referatu — 1 etat

2. Stanowisko ds. gospodarowania mieniem komunalnym — w obowigzkach kierownika
referatu

3. Stanowisko ds. planowania przestrzennego — 3 etaty

4. Stanowisko ds. ochrony srodowiska — 1 etat

REFERAT INWESTYCJI | ROZWOJU GMINY
Kierownik referatu — referatem kieruje Zastgpca Wojta
Stanowisko ds. inwestycji i pozyskiwania srodkow zewnetrznych — 1 etat

Stanowisko ds. zamowien publicznych i pozyskiwania srodkow zewnetrznych — 1 etat

REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Kierownik Referatu — 1 etat

Zastepca Kierownika Referatu — 1 etat

Stanowisko ds. wodociagow i kanalizacji — w obowigzkach Zastepcy Kierownika Referatu
Stanowisko ds. wodno-kanalizacyjnych — 1 etat

Stanowisko ds. utrzymania drog — 1 etat

Konserwator ds. wodociagéw i kanalizacji - 5 etatow

Konserwator og6lny — 4 etaty

Kierowca autobusu — 3 etaty

Opiekunki dzieci dowozonych do szkot — 2,5 etatu

Kierowca samochodu ci¢zarowego/palacz c.0. — % etatu



