Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Nr 178/06
z dnia 10 sierpnia 2006 .

ZASADY POSTEPOWANIA EGZAMINACYJNEGO
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. Z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z p6zn. zm.), Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 1
grudnia 2004 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U.
Nr 260, poz. 2593)

Tryb powolywania komisji

1. Komisje egzaminacyjna dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien
nauczyciela mianowanego powotuje organ prowadzacy szkole. W sklad komisji
wchodza (art. 9g ust. 2 Ustawy Karty Nauczyciela):

1) przedstawiciel organu prowadzacego szkote, jako jej przewodniczacy;

2) przedstawiciel organu sprawujacego nadzér pedagogiczny;

3) dyrektor szkoty;

4) dwaj eksperci z listy ekspertow ustalonej przez ministra wlasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

2. Na wniosek nauczyciela w sklad komisji wchodzi przedstawiciel wskazanego we
wniosku zwigzku zawodowego (art. 9g ust. 5 Ustawy Karta Nauczyciela)

3. W pracach komisji, o ile nie wchodzi w ich sklad, moze bra¢ réwniez udzial w
charakterze obserwatora przedstawiciel organu prowadzacego szkole i organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny (art. 9g ust. 4 Ustawy Karta Nauczyciela).
Obserwator nie ocenia spelienia przez nauczyciela wymagan egzaminacyjnych.

4. Nauczycielom, ktérzy zloza wnioski o podjecie odpowiednio postepowania
kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego roku, wiasciwy
organ wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego
w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku. Nauczycielom, ktérzy ztozq wnioski o
podjecie odpowiednio postepowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego do dnia
31 pazdziernika danego roku, wilasciwy organ wydaje decyzje o nadaniu lub o
odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do 31 grudnia danego roku
(art. 9b ust. 3 i 3a Ustawy Karta Nauczyciela)

Czynnosci organu nadajacego stopien awansu zawodowego

1. Postepowanie egzaminacyjne rozpoczyna sie od analizy formalnej wniosku o podjecie
postepowania egzaminacyjnego i dokumentacji, o ktérej mowa w § 9 Rozporzadzenia;
2. Jezeli wniosek o podjecie postepowania egzaminacyjnego lub dokumentacja, o ktorej
mowa w § 9, nie spelniajg wymagan formalnych wlasciwy organ nadajacy stopien



awansu zawodowego wskazuje szczegdtowo stwierdzone braki i wyznacza termin ich
uzupehienia;

. Wilasciwy organ nadajacy stopien awansu zawodowego powiadamia nauczyciela,
ktéry ztozyt wniosek o podjecie odpowiednio postepowania kwalifikacyjnego lub
egzaminacyjnego, o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu, o ktérym mowa w
§ 12 ust. 2, na co najmniej 14 dni przed data posiedzenia komisji;

Organ, ktéry powotal komisje kwalifikacyjng lub komisje egzaminacyjna, zapewnia
jej obsluge administracyjno — biurowa oraz pokrywa wydatki zwigzane z jej
dziatalnos$ciq (8§ 4 ust. 4 Rozporzadzenia).

Czynnosci Komisji Egzaminacyjnej

Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej 2/3
sktadu swoich cztonkéw (§ 13 ust. 1 Rozporzadzenia);
Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin, w czasie ktérego nauczyciel
kontraktowy ubiegajacy sie o awans na stopien nauczyciela mianowanego (§ 12 ust. 2
Rozporzadzenia)

a) dokonuje prezentacji dorobku zawodowego;

b) odpowiada na pytania cztonkéw komisji dotyczace wymagan okreslonych w §

7 ust. 2 Rozporzadzenia;

Kazdy z czlonkéw komisji (w tym réwniez przedstawiciel zwigzku zawodowego)
ocenia speiniania przez nauczyciela wymagan niezbednych do uzyskania stopnia
awansu zawodowego, w punktach wedlig skali od 0 do 10 (§ 13 ust. 2
Rozporzadzenia);
Na podstawie liczby punktéw przyznanych przez poszczegoélnych czionkéw komisji
oblicza sie Srednig arytmetyczng punktow, z tym, ze jezeli liczba czlonkéw komisji
jest wieksza niz 3, odrzuca sie jednga najwyzszq i jedng najnizszq ocene punktowgq (8§
13 ust. 3 Rozporzadzenia);
Nauczyciel zdal egzamin przed komisja egzaminacyjng jezeli obliczona Srednia
arytmetyczna punktéw wynosi co najmniej 7 (§ 13 ust. 4 Rozporzadzenia);
komisja egzaminacyjna wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o zdaniu egzaminu.
Rejestr wydanych zaswiadczen prowadzi organ, ktéry powotata komisje (art. 9g ust. 9
Ustawy Karta Nauczyciela);
Z przebiegu pracy komisji kwalifikacyjnej oraz komisji egzaminacyjnej sporzadza sie
protokét zawierajagcy w szczegolnoSci: pytania zadane nauczycielowi w czasie
egzaminu oraz informacje o udzielonych przez nauczyciela odpowiedziach, Srednig
arytmetyczng punktow, o ktérej mowa w § 13 ust. 3 Rozporzadzenia, uzasadnienie
rozstrzygniecia komisji (8 14 ust. 1 Rozporzadzenia);
Dokumentacje, o ktérej mowa w § 9 ust. 4 Rozporzadzenia zwraca sie nauczycielowi
na jego wniosek, jezeli decyzja o nadaniu stopnia awansu zawodowego stala sie
ostateczna;
. W sprawach dotyczacych prac komisji egzaminacyjnej nieuregulowanych w
Rozporzadzeniu decyduje komisja w drodze glosowania, zwykla wiekszoscig gltosow
obecnych na posiedzeniu cztonkow.

Nadanie (odmowa nadania) stopnia nauczyciela mianowanego



N

Nauczycielowi kontraktowemu stopienn nauczyciela mianowanego nadaje organ
prowadzacy szkotle.

Do aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego zalacza sie uzasadnienie.

W uzasadnieniu aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego nalezy powotac
dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, potwierdzajace odbycie stazu w
okreSlonym wymiarze i wuzyskanie pozytywnej oceny dorobku zawodowego,
zaswiadczenie o zdaniu egzaminu przed komisjq egzaminacyjna.

Przed wydaniem decyzji odmawiajacej nadania stopnia nauczyciela mianowanego
nalezy umozliwi¢ nauczycielowi wglad do akt sprawy i wypowiedzenie sie co do
zebranych materialtow zgodnie z art. 10 wust. 1 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej nalezy poda¢, ktéore z wymogow
warunkujacych nadanie stopnia nauczyciel spehit, a ktérych nie spehit.

Nadzor nad pracami Komisji

Protokoly i dokumentacja komisji egzaminacyjnej przechowywane sa przez organ
powotujacy komisje. Protokoly udostepniane sa organom nadzorujgcym czynnoSci
podejmowane w postepowaniu o nadanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego;
Nadzor nad czynnosciami podejmowanymi w postepowaniu o nadanie nauczycielowi
kontraktowemu stopnia nauczyciela mianowanego sprawuje organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny.
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